1. Date despre program

FISA DISCIPLINEI

1.1 Institutia de invatamant superior

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

1.2 Facultatea

Facultatea de Istorie, Relatii Internationale, Stiinte Politice si
Stiintele Comunicarii

1.3 Departamentul

Departamentul de Relatii Internationale si Studii Europene

1.4 Domeniul de studii

Studii de securitate

1.5 Ciclul de studii

Studii universitare de licenta

1.6 Programul de studii/Calificarea

Studii de securitate

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei

Informatica I

2.2 Titularul activitatilor de curs

2.3 Titularul activitatilor de
seminar /laborator/proiect

Dr. Elena Zierler

2.4 Anul de I | 2.5Semestrul | 01 | 2.6 Tipul de evaluare | Vp | 2.7 Regimul disciplinei I
studiu
(D Impusa; (O) Optionala; (F) Facultativa

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)
3.1 Numar de ore pe saptdmand 2 din care: 3.2 curs | - 3.3 seminar/laborator/proiect | 2
3.4 Total ore din planul de invatamant | 28 | din care: 3.5 curs | - 3.6 seminar/laborator/proiect | 28
Distributia fondului de timp ore
Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite 15
Documentare suplimentara in bibliotecd, pe platformele electronice de specialitate si pe teren 15
Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii gi eseuri 11
Tutoriat 4
Examinari 2
Alte activitati.......cc.cceveeeereeeeneeennn.. -
3.7 Total ore studiu individual | 47
3.9 Total ore pe semestru 75
3.10 Numarul de credite 3

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 de curriculum

4.2 de competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a cursului

5.2. de desfasurare a
seminarului/laboratorului/proiectului

Echiparea corespunzatoare a laboratorului:

- céte o statie de lucru pentru fiecare student,

- un proiector,

- acces la internet si existenta unei retele locale care sa conecteze
calculatoarele din laborator,

- sistemul de operare Windows (cel putin XP) instalat pe fiecare
statie de lucru

- programul Microsoft Word (cel putin versiunea 2007), Open




calculator,

- programul Zotero instalat pe fiecare calculator.

Office Writter sau Libre Office Writter instalat pe fiecare

6. Competentele specifice acumulate
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Competente
transversale

CT1 Gestionarea informatiilor specifice rezolvarii sarcinilor complexe in context (receptarea,
transmiterea, prelucrarea, stocarea informatiilor in documente de profil), inclusiv prin utilizarea la
nivel avansat a unei limbi de circulatie internationala si la nivel mediu sau avansat a unei a doua

CT2 Aplicarea tehnicilor de munca eficienta in echipa multidisciplinara corespunzatoare

CT3 Autoevaluarea obiectiva a nevoii de formare profesionald in scopul insertiei si adaptabilitatii

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

stiintifica

document

document

7.1 Obiectivul general al disciplinei = Cursul ofera studentilor cunostintele necesare redactarii
curate, corecte si eficiente a unui document
7.2 Obiectivele specifice = Cunoasterea elementelor ce compun in general un document,

indiferent de natura lui si, In mod particular, o lucrare
= Cunoasterea proprietatilor fiecarei componente a unui

= Cunoasterea comenzilor necesare editarii unui document
= Familiarizarea cu regulile generale de redactare a unui

8. Continuturi*

8.3 Laborator

Metode de predare

Nr. Ore /
Observatii

Lab. nr. 1:

Prezentare a continutului cursului, a metodelor de lucru si
a metodei de examinare.

Prezentare orala si discutie libera cu privire la tipurile de
documente si lucrari stiintifice sau de alta natura, necesare in
munca de birou a unor institutii si companii si a lucrarilor pe
care studentii vor trebui sa le pregateasca pe parcursul anilor
de studiu.

Selectarea unei teme pentru care va fi realizat un referat si o
prezentare, documente ce vor sta la baza evaluarii finale.

Expunere,
exemplificare si discutii
libere

2

Lab. nr. 2:

Prezentarea unor regulilor generale de redactare a unui
document, ce ajutd la o mai buna gestionarea a lui, atit in
momentul scrierii lui cat si dupa finalizarea lui.
Familiarizarea cu instrumentele de corectare a textului.
Exercitii:

Identificarea problemelor de redactare a unor documente.

Prelegere participativa,
expunere, exercitii
individuale si in grup.




Exercitii de corectare a textului.

Lab. nr. 3:

Familiarizarea cu eclementele ce compun s§i ce
caracterizeazd o lucrare stiintifica sau un document
(coperta, pagina de titlu, cuprins, pagini de interior,
dimensiunile unei lucrdri, margini, antet, subsol,
numerotare, notele explicative, proprietatile unui paragraf
etc) si modul in care acestea sunt implementate in
programele Microsoft Word si in Open Office Writer.
Exercitiu: Pentru un text dat, studentii vor trebui sa identifice
elementele ce-1 compun si sa enumere proprietdtile acelor
componente.

Prelegere participativa,
expunere, exercitii
individuale si in grup.

Lab. nr. 4:
Prezentarea programului Zotero:

- Instalarea programului Zotero si a programului de
completare Zotero pentru Microsoft Word si
Open/Libre Office Writer,

- Adaugarea manuala §i importarea surselor
bibliografice, atasarea surselor bibliografice,
adaugarea notelor, catalogarea bibliografie.

Exercitiu:
Adaugarea, importarea, atasarea si catalogarea a minim 10
surse bibliografice.

Prelegere participativa,
expunere, exercitii
individuale.

Lab. nr. 5:
Utilizarea programului Zotero in cadrul editoarelor de
texte:
- Alegerea si importarea unui stil de citare si
compunere a bibliografiei,
- Introducerea si gestionarea citarilor in text,
schimbarea stilului de citare,
- Introducerea si gestionarea bibliografiei.
Exerecitii:
Inlocuirea citarilor realizate manual (fird un program de
introducere a citdrilor) cu citari introduse cu ajutorul
programului Zotero.

Prelegere participativa,
expunere, exercitii
individuale.

Lab. nr. 6:
Pregatirea unui document pentru lucru:
- Alegerea modului de lucru in functie de scopul
documentului si modul de distribuire,
- Stabilirea proprietatilor paginii,
- Stabilirea limbii de lucru,
-  Modificarea  modului de  vizualizare a
documentului,
- Impartirea documentului in sectiuni.

Lab. nr. 7:
Stiluri:

- Concepte si categorii de stiluri: mostenirea, stiluri
pentru caractere, pentru paragrafe, legate, pentru
tabele si pentru liste,

- Proprietiti ale stilurilor,

- Stiluri  predefinite si  corespondenta cu
componentele unor documente.

Familiarizarea cu stilurile si proprietatile lor prin
chetionare.

Lab. nr. 8:
Familiarizarea cu facilitatile oferite de programele de
editare de texte: cuprins, note de subsol, etichete pentru




figuri, proprietatile listelor, numerotarea paginilor, antet si
nota de subsol.

Lab. nr. 9:
Familiarizarea cu proprietatile imaginilor si a tabelelor si
comenzile de gestionare a lor.

Lab. nr. 10:

Discutii despre prezentarile PowerPoint, scopul lor, si
categorisirea lor 1n functie de situatiile 1n care sunt
utilizate.

Evidentierea greselilor frecvente, realizate in cadrul
prezentarilor multimedia.

Lab. nr. 11:
Prezentarea unor principii de realizare a prezentarilor
powerpoint. Justificarea principiilor prin exemple.

Lab. nr. 12:
Verificarea referatelor si a prezentarilor multimedia inaintea
prezentdrii finale.

Lab. nr. 13:
Sustinerea referatelor realizate in word si a prezentarilor
realizate in PowerPoint sau alte programe silimare.

Lab. nr. 14:

Sustinerea referatelor realizate in word si a prezentarilor
multimedia, realizate in PowerPoint sau alte programe
silimare.

* Se va detalia continutul, respectiv numarul de ore alocat fiecarui curs/seminar/laborator/proiect pe durata

celor 14 saptamani ale fiecarui semestru al anului universitar.

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptirile reprezentantilor comunititii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

= In cadrul oricarei institutii sau companii, indiferent daca este vorba de una de nivel local, regional,
national sau international redactarea unui document si realizarea unei prezentari convingéatoare
reprezintd competente indispensabile activitatilor desfasurate de acestea. Cursul acopera tocmai
aceste laturi a dezvoltdrii profesionale a fiecarui student.

10. Evaluare

Tip activitate 10.1 Criterii de evaluare | 10.2 Metode de evaluare | 10.3 Pondere din nota
finala
10.4 Curs
10.5 Seminar
10.6 Laborator Realizarea unui referat si Prezentare orala si 100%
a unei prezentari verificare individuala.
multimedia.

10.8 Standard minim de performanta

Cunostinte pentru nota 5

Data completarii Semnatura titularului** de curs

Semnatura titularului** de
seminar/laborator/proiect
dr. Elena Zierler
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Data avizarii in departament Semnatura directorului de departament
30.09.2021 Lect.univ.dr. Florentina Chirodea

Prof.univ.dr. isa




